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Schweizerische Eidgenossenschaft Département fédéral des affaires étrangéres
Confédération suisse
Confederazione Svizzera Ambassade de Suisse au Maroc

Confederaziun svizra

OFFRE D’EMPLOI

L’Ambassade de Suisse a Rabat recherche un/e majordome a la résidence de
I’Ambassadeur de Suisse

TACHES
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Responsable de la résidence dans I'ensemble : Matériel de cuisine, service, achat et
gestion des vivriers et stock etc. en collaboration avec la cuisiniere pour le bon
fonctionnement de la Résidence de 'Ambassadeur de Suisse ;

Gestion du personnel de la Résidence y compris pendant les événements qui
présupposent des renforcements de personnel en provenance de I'extérieur et point
de contact avec I'Ambassadeur ou 'Ambassade ;

Responsable de la logistique au niveau de la Résidence pour tous les événements
organisés sur place ;

Contréler les travaux au niveau de la résidence et leurs déroulements conformément a
la demande ;

Entretien journalier des piéces officielles de la résidence (y compris les vitres) ;
Avertir 'Ambassade de tout dysfonctionnement de l'agent de garde, propreté des
terrains et ruelles mitoyennes a la résidence

PROFIL RECHERCHE

Nationalité marocaine ;

Niveau baccalauréat ;

Expérience professionnelle minimale de 5 ans dans ce domaine ;

Familiarité avec I'outil Outlook ;

Bonne maitrise du francais et de I'arabe ;

Godt de travail en équipe, esprit d'initiative, flexibilité, résistance au stress, ainsi que
des compétences organisationnelles ;

Disposition a travailler réguliérement le soir

CONDITIONS

Date de prise en fonction souhaitée: 01.05.2024
Durée du contrat; indéterminée
Place de travail: Résidence de 'Ambassadeur de Suisse a Rabat

POSTULATION
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Les candidats intéressés soumettent jusqu’au 26.01.2024 leur dossier de candidature
par email intitulé « majordome» avec votre nom et prénom, a [ladresse
rabat@eda.admin.ch, accompagné des piéces ci-dessous :

Lettre de motivation en frangais (max.1 page A4, Arial 10) ;

Curriculum vitae détaillé ainsi que les documents usuels (copies des diplédmes,
certificats de travail et lettres de recommandation) ;

Deux personnes de référence avec coordonnées de contact.

Seuls les dossiers complets seront pris en compte. Il ne sera donner suite/répondu
qu’aux dossiers retenus pour un entretien. Toutes les postulations seront traitées
de maniére confidentielle. Les candidats sélectionnés pour un entretien seront
contactés par ’Ambassade a partir du 9 février 2024.
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