
 

 
L’Ambassade de Suisse à Hanoi recherche: 

Stagiaire académique – Section diplomatique 
 

 

Hanoi, Vietnam / 100% 

Délai de postulation: 22.03.2026 

Entrée en fonction: 01.09.2026 

Limitation de la durée du poste: 31.08.2027 

 
L'Ambassade de Suisse au Vietnam offre aux titulaires d'un bachelor ou d'un master la possibilité de 
se familiariser, au sein d’une équipe dynamique, avec le travail d'une mission diplomatique suisse à 
l'étranger dynamique et d'utiliser les connaissances et les compétences acquises au cours de leurs 
études dans la pratique diplomatique.. 
 
Dans la mesure du possible, le ou la stagiaire participe à toutes les facettes du travail diplomatique. 
La sauvegarde et promotion des intérêts suisses, ainsi que le renforcement de bonnes relations 
bilatérales avec le Vietnam figurent parmi les objectifs de premier plan. L’Ambassade entretient 
de nombreux contacts avec les décideurs et autorités vietnamiennes, ainsi qu’avec les milieux 
économiques et différents secteurs de la société. Elle suit et analyse les principaux 
développements dans le pays et rédige des rapports destinés à l’Administration fédérale, assure la 
sauvegarde des intérêts suisses, encadre les visites de délégations officielles, apporte son soutien 
dans le cadre de négociations entre les deux pays et cherche à renforcer la présence et visibilité de la 
Suisse au Vietnam. 

 

Ihre Aufgaben Ihre Kompetenzen 

 

 
- Recherche et rédaction indépendantes 

de rapports dans les domaines de la 
politique, de l'économie et du droit. 

- Collaboration aux projets soutenus 
par l'ambassade. 

- Participation aux réunions, 
Représentation de l'ambassade et 
Rédaction de rapports sur différentes 
manifestations. 

- Rédaction de contributions à des fins de 
communication 

- Collaboration à l'organisation et à la 
réalisation de visites de 
délégations officielles et d'événements 
organisés par l'ambassade. 

 

 
- Satisfaire aux conditions générales 

d'admission 
du DFAE (Flyer  « Stage Académique »). 

- Intérêt véritable et bonne compréhension 
de la politique, économie et culture suisses 

- Intérêt marqué pour les relations 
internationales, y compris les défis mondiaux 
actuels. 

- Excellentes connaissances d’au moins 
deux langues nationales et de l’anglais. 

- Aptitudes conceptuelles, analytiques et 
rédactionnelles.  

- Bonne sensibilité interculturelle, entregent, 
bonne disposition au travail en équipe et 
efficacité dans l’organisation de son propre 
travail. 

 

Prochaines étapes 
Si vous souhaitez travailler au sein d’une équipe motivée et remplissez les exigences du poste, nous 
vous prions d’envoyer votre dossier de candidature complet, comprenant les documents suivants, au 
plus tard le 22.03.2026 à l’adresse suivante : hanoi.recruitment@eda.admin.ch 
 

• Lettre de motivation rédigée dans une langue officielle suisse 
• Curriculum vitae détaillé 
• Copies des principaux diplômes accompagnées des relevés de notes 
• Copies des certificats de travail et, le cas échéant, des attestations de stages 

 
Les candidat·e·s présélectionné·e·s seront contacté·e·s pour un entretien téléphonique. 
Les entretiens auront lieu à partir du début avril 2026. La décision finale sera communiquée au plus tard 
à la mi-mai 2026. 

https://www.eda.admin.ch/eda/fr/dfae/dfae/travailler-dfae/studierende/informationen.html
mailto:hanoi.recruitment@eda.admin.ch


Informations sur l’employeur 
Informations importantes complémentaires : 
 
L’engagement est régi par le droit local vietnamien. Le salaire proposé correspond approximativement à 
la moitié du salaire moyen d’un·e employé·e local·e qualifié·e au sein de l’Ambassade et est versé en 
dôngs vietnamiens. 
 
Les frais et démarches liés à l’organisation du voyage aller-retour, du logement, des assurances, etc., 
sont à la charge du/de la stagiaire. 
 
Le/la stagiaire sélectionné·e devra prendre contact avec l’Ambassade du Vietnam à Berne afin d’obtenir 
son visa (autorisation de séjour et de travail en tant que stagiaire académique auprès de l’Ambassade 
de Suisse au Vietnam). 
 


